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1. 各機能の説明 

1-1 TOPページ画面 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

6 お仕事をお探しの方 
求人情報の検索・閲覧ペー

ジ。求人情報を検索します。 

2企業情報登録 
企業情報を新規登

録したい。 

3 マイリスト 
気になった情報をチェッ

クし、一覧として保存でき

ます。（未登録ユーザーや

ログインしていない状態

でも使用できます。） 

 

5 ログイン 
登録済みのユーザーはここからログインします。 

ログイン後は  または、【ログアウト】の文字に変わ

ります。 

システムを終了時はクリックして、ログアウトしてくだ

さい。（ログアウトすると  または、【ログイン】の文

字に変わります。） 

 

1求職者登録 
求職者情報を新規

登録したい。 

7 人材をお探しの方 

求職者情報の検索・閲覧

ページ。求職者情報を検

索します。 

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 

1 

4 ログイン 
ログイン ID とパスワード入力 → 

ログインするとアイコンが 

（ログイン）→ （マイページ）

に変わります。 

をクリック→マイページに遷移

します。 

2 

3 

4 

4 

5 

6 

7 
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1. 各機能の説明 

1-2.マイページ TOP画面 

ログイン画面で ID・パスワードを入力しログイン → マイページに遷移します。 

 

 

             

 

   

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

4 

1 マイページ情報 変更/削除 
情報の変更・延長・削除、はここか

ら行います。求職者・企業ページで

使い方を記載しています。 

 

2 お知らせ 
現在の情報（「公開中」

「変更待ち」など）情

報の状態を表示しま

す。 

 

3 連絡通知一覧 
問い合わせ・紹介希

望があった際、ここ

に表示されます。 

（最新 5 件） 

 

4 自動検索一覧 
予め指定した自動検索

条件に従い、条件と合致

した新規情報について

表示されます。 

（最新 3 件） 

1 

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 
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1. 各機能の説明 

1-3. 新規登録の方法 

1-3-1. 登録するメールアドレスを入力 → 送信 

 

【求職者情報登録】又は【企業情報登録】をクリック → 【アドレス確認の為、登録するメールアドレスを入力してください】画面が 

開きます。 

画像 1 部分を入力→  をクリック → やまがた 21 人財バンク（システム）から「【やまがた 21 人財バンク】 

求職者情報登録申込みについて」又は「【やまがた 21 人財バンク】企業情報登録申込みについて」メールが届きます。 

 

「登録の為の情報」メールを通知した日付を起算として、14 日間、登録完了のアクションが無かった場合は、削除され、再度

メールアドレスの確認の操作を行う必要があります。 

 

 
        

 

 

 

 

 

1 

1 登録するメールアドレスを入力 

メールアドレス入力します。  をクリックします。 

 

 

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 
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1. 各機能の説明 

1-3-2. メールアドレスを送信完了 → 受信メール 

 

メールアドレス確認送信完了画面が開きます。 

 

 

 

         

 

メールアドレスに登録の為の情報を送りました。メールをご確認してください。 

 

  

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 

2 
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1. 各機能の説明 

1-4. お仕事をお探しの方 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 

1 

1 お仕事をお探しの方 

画像 1 の部分をクリックし

ます。 

2 お仕事をお探しの方 

情報を入力し、  をクリックしてください。 

 

 

2 
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1. 各機能の説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

 

 

 

 

3 

4 

1 マイリストに登録 

マイリストに登録できます。※端末上にリスト情報

を保管するため、機器が変わった場合その情報は継

承されません。 

一般求職者（未登録ユーザーやログインしていない

状態でも使用できます。）と登録求職者がご利用でき

ます。 

 

 
2 詳細情報 

一般・登録求職者がご利用できま

す。求人情報一覧より詳細情報を

見ることができます。 

 

4 印刷 

表示中のページを印刷

できます。 

 

3 検索条件を変更する 

画像 3 の【検索情報を変更する】をクリックする

と前頁の【お仕事をお探しの方】のページに戻り

ます。 
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1. 各機能の説明 

1-5. 人材をお探しの方 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 

1 

 

 

2 

1 お仕事をお探しの方 

画像 1 の部分をクリックし

ます。 

2 お仕事をお探しの方 

情報を入力し  をクリックしてください。 
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1. 各機能の説明 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

1 

2 

3 

 

 

 
3 

4 

1 マイリスト 

一般企業と登録企業がご利用で

きます。 

マイリストに登録します。※端

末上にリスト情報を保管するた

め、機器が変わった場合その情

報は継承されません。 

 

2 詳細情報 

登録企業がご利用できます。求職

情報一覧より詳細情報を見るこ

とができます。 

 

4 印刷 

表示中のページが印刷

できます。 

 

3 検索条件を変更する 

画像 3 の【検索情報を変更する】をクリックする

と前頁の【人材をお探しの方】のページに戻りま

す。 

 

1 マイリストに登録 

マイリストに登録できます。※端末上にリスト情報

を保管するため、機器が変わった場合その情報は継

承されません。 

一般企業（未登録ユーザーやログインしていない状

態でも使用できます。）と登録企業がご利用できま

す。 
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2. 求職者 

2-1. 新規登録 

やまがた 21 人財バンクから「【やまがた 21 人財バンク】求職者情報登録申込みについて」のメールが届きます。メールに記載された

URL をクリックし、登録画面を開き入力します。（＊）は必須項目です。 

 

 

                     

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 

1 
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2. 求職者 

内容を入力後  をクリックします。 

確認画面にて、入力内容をご確認後  をクリックしてください。 

※入力内容を変更したい場合は、  をクリックして再度入力してください。 

求職者情報の登録依頼が完了します。 

 

 

2-1-1. 入力例一覧 

は必須項目です。 

氏名(*) お名前を入力してください。（苗字と名前の間に全角スペースを入れる） 

例）就職 太郎 

フリガナ(*) フリガナをカタカナで入力してください。（苗字と名前の間に全角スペースを入れる） 

例）シュウショク タロウ 

生年月日(*) 生年月日を入力してください。 

例）1990年 01月 01日 

性別(*) 性別を選択してください。 

例）男性 

郵便番号(*) 郵便番号を入力してください。 

例）990-8580 

住所(*) 都道府県を選択し、市区町村・番地を入力してください。 

例）山形県 

例）山形市城南町 1-1-1 

電話番号 1(*)  連絡がつく電話番号を入力してください。 

例）023-647-0664 

電話番号 2 携帯電話など、上記電話番号が繋がらない時の連絡先を入力してください。 

例）090-9999-9999 

FAX番号 FAX番号を入力してください。 

例）023-647-0666 

メールアドレス(*) メールアドレスは、メールアドレス確認時にご入力いただいたものが入ります。（登録時点では変更不可） 

例）y1@yamagata21hrb.jp  

【最終学歴】 

学校区分(*) 学校区分を選択してください。 

例）大学 

学校名 学校名を入力してください。 

例）山形県企業振興公社大学 

学部学科名 学部学科名を入力してください。 

例）経済学部 
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2. 求職者 

在学中・卒業・中退の別(*) 在学中・卒業・中退の別を選択してください。 

例）卒業 

卒業・中退・卒業予定の年次(*) 卒業・中退・卒業予定の年次を選択してください。また年（西暦）を入力してください。 

例）卒業予定 西暦 2017年 

【資格・免許】 

普通自動車免許(*) 普通自動車免許の有無を選択してください。 

例）有 

普通自動車免許以外の資格 普通自動車免許以外の資格がある場合は入力してください。 

例）英検 1級 宅地建物取引主任者 秘書技能検定 公認会計士 

現在の状況(*) 現在の在職状況を選択してください。 

例）在職中 

【主な経歴 1】 

勤務期間 直近の主な経歴（勤務期間）を入力してください。 

例）1998年 6月~2005年 2月 

事業所名 直近の主な経歴（事業所名）を入力してください。 

例）山形企業振興公社 

事業内容 直近の主な経歴（事業内容）を入力してください。 

例）コンサルタント 

役職名 直近の主な経歴（役職名）を入力してください。 

例）経営支援部支援課 課長 

職務内容 直近の主な経歴（職務内容）を入力してください。 

箇条書き等でまとめていると、目につきやすいです。 

【主な経歴 2】 

勤務期間 直近より 1つ前の主な経歴（勤務期間）を入力してください。 

例）1998年 6月~2005年 2月 

事業所名 直近より 1つ前の主な経歴（事業所名）を入力してください。 

例）山形企業振興公社 

事業内容 直近より 1つ前の主な経歴（事業内容）を入力してください。 

例）コンサルタント 

役職名 直近より 1つ前の主な経歴（役職名）を入力してください。 

例）経営支援部支援課 課長 

職務内容 直近より 1つ前の主な経歴（職務内容）を入力してください。 

箇条書き等でまとめていると、目につきやすいです。 

専門知識・技術・能力の内容 専門知識・技術・能力の内容を入力してください。 

箇条書き等でまとめていると、目につきやすいです。 

自己アピール 自己アピールを入力してください。 

箇条書き等でまとめていると、目につきやすいです。 

希望月収総額(*) 希望月収総額を入力してください。（上限 999999円） 

例）300000 円 
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2. 求職者 

希望業種（区分別）(*) 希望する業種を選択してください。（複数可） 

例）製造 建設 不動産 

【希望職種】 

区分別(*) 希望する職種を選択してください。（複数可） 

例）技術・研究 事務 コンピュータ関連 

フリー入力(*) 希望する職種を具体的に入力してください。 

例）経営コンサルタント 

希望勤務地(*) 希望する勤務地（地域）を選択してください。（複数可） 

例）村山地域 庄内地域 

具体的な市町村等がある場合、市町村等を入力ください。 

例）山形市 酒田市 

就職希望時期(*)  就職希望時期を選択してください。具体的な時期がある場合は、年月を入力してください。 

例）西暦 2017 年 4月 

その他希望事項 その他の希望事項があれば入力してください。 

登録区分(*) 登録区分を選択してください。 

※登録区分の「高度人材」については、※高度人材とは を参照してください。 

例）U I ターン希望者（高度人材該当） 

U I ターンの別(*) U I ターンの別を選択してください。 

例）Uターン 

出身地(*) 出身地を選択してください。また、出身県が山形県の場合は市町村も選択してください。 

例）山形県 

例）山形市 

紹介状の発行方法(*) やまがた 21 人財バンクより発行する紹介状の発行方法を選択してください。 

例）登録したメールアドレスへ送信 

何を見て登録したか 何を見て登録したか選択式で入力してください。 

メルマガ配信(*) やまがた 21 人財バンクが発行するメールマガジンの希望を選択してください。 

※やまがた 21人財バンクから山形県内の情報を定期的にご提供いたします。 

例）希望する 
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2. 求職者 

2-2. 求職者のログイン 

やまがた 21 人財バンクから「【やまがた 21 人財バンク】求職者情報登録反映のお知らせ」メールが届いた後、メールに記載された 

ログイン ID・パスワードを入力してください。 

 
 

       

 

 

 

 

 

 

 

 
会員の方は、ログイン ID とパスワードでログインしてください。 

ログイン ID をお忘れの方はやまがた 21 人財バンクへお問い合わせください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

1 ログインする 

ログイン ID・パスワードはログインに使用しますので、忘れないようにメモ帳などに控えておいてください。 

※登録後、ログイン ID は変更できませんのでご注意ください。（パスワードはマイページから変更可能です） 

をクリックします。 

 

 

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 

mailto:y1@yamagata21hrb.jp
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2. 求職者 

2-3. マイページ 変更・ 延長・ 削除 

左側の  をクリックし、【マイページ情報変更/削除】画面を開きます。 

 
 

        

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 

2 

3 

1 情報を変更する 

画像 1 「変更」 をクリック後、【求職者情報変更】画面から求職者情報の内容を変更できます。 

 

2 期限を延長する 

画像 2 「延長」 をクリック後、【求職者情報延長】画面から求職者情報の有効期限を延長できます。 

有効期限は、該当処理を行った日付を起算として 1 年になります。 

 

3 情報を削除する 

画像 3 「削除」 をクリック後、【求職者情報削除】画面から求職者情報を削除します。 

削除の際は、削除理由を選択してください。 

削除が反映されると、以降マイページのご利用ができなくなりますのでご注意ください。 
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2. 求職者 

 

 

2-3-1. マイページ 変更 

 

「変更」 をクリック → 【求職者情報変更】  から求職者情報の内容を変更します。 

 
 

        

      

 

 
 

 

 

 

 

 

 

画面から  をクリックし、求職者情報の内容を変更後  をクリックします。 

※前の画面へ戻る際は  をクリックしてください。 

確認画面にて、入力内容をご確認後  をクリックしてください。 

※入力内容を再度変更したい場合は、  をクリックして再度入力してください。 

求職者情報の変更依頼が完了します。 

 

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 
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2. 求職者 

 

2-3-2. マイページ 延長 

 

【マイページ情報変更/削除】  から「延長」をクリック後、【求職者情報延長】画面から求職者情報の有効期限を 

延長します。有効期限は、該当処理を行った日付を起算として 1 年になります。 

 
 

        

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面から  をクリックします。 

登録されている求職者情報の有効期限を延長（1 年）します。※変更・削除依頼中は、依頼された情報で表示されます。 

求職者情報有効期限の延長依頼が完了します。 

  

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 
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2. 求職者 

2-3-3. マイページ 削除 

 

【マイページ情報変更/削除】  から「削除」をクリック後、【求職者情報削除】画面から求職者情報を削除します。 

削除の際は、削除理由を選択してください。 

 
 

        

      

ｚ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

上部の削除理由を選び →  をクリックします。 

求職者情報の削除依頼が完了します。 

 

削除が反映されると、以降マイページのご利用ができなくなります。 

  

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 

 

 

 

 



 
 

P.19  

2. 求職者 

2-4. パスワード・ メール配信の設定・ 変更 

【マイページ情報変更/削除】  → 「その他設定」■メール配信の設定 ■パスワードの変更 画像 1 から設定します。 

 

     

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

3 

1 メール配信の設定・パスワードの変更 
■メール配信の設定 ■パスワードの変更の部分をクリックします。画像 2、画像 3 の画面に遷移します。 

 

2 パスワードの変更  

入力後、ページ下部の  をクリックします。パスワード変更完了画面が開きます。 

 

3 メール配信の設定 

選択項目  を選び  をクリックします。メール配信の設定完了画面が開きます。 

 

 

 

 

 

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 

1 
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3. 企業 

 

 

 

3-1. 新規登録 
やまがた 21 人財バンクから「【やまがた 21 人財バンク】企業情報登録申込みについて」のメールが届きます。メールに記載された 

URL をクリックし、登録画面を開き入力する。（＊）は必須項目です。 

 

 

  

内容を入力後  をクリックします。 

確認画面にて、入力内容をご確認後  をクリックしてください。 

※入力内容を変更したい場合は、  をクリックして再度入力してください。 

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 

1 
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3. 企業 

企業情報の登録依頼が完了します。 

3-1-1. 入力例一覧 

は必須項目です。 

事業所名(*) 求人登録する際の事業所名・企業名を入力してください。 

例）山形県企業振興公社 

フリガナ(*) 事業所名・企業名をカタカナで入力してください。 

例）ヤマガタケンキギョウシンコウコウシャ 

生年月日(*) 生年月日を入力してください。 

例）1990年 01月 01日 

性別(*) 性別を選択してください。 

例）男性 

郵便番号(*) 郵便番号を入力してください。 

例）990-8580 

住所(*) 都道府県を選択し、市区町村・番地を入力してください。 

例）山形県 

例）山形市城南町 1-1-1 

電話番号(*)  電話番号を入力してください。 

例）023-647-0664 

FAX番号 FAX番号を入力してください。 

例）023-647-0666 

採用担当者(*)  採用担当者名を入力してください。 

例）採用 太郎 

採用担当者連絡先電話番号(*) 採用担当者の連絡先電話番号を入力してください。（事業所の電話番号と同じ場合は、同様の番号を入力してください） 

例）023-647-0666 

メールアドレス(*) メールアドレスは、メールアドレス確認時にご入力いただいたものが入ります。（登録時点では変更不可） 

例）y1@yamagata21hrb.jp  

H P アドレス H P アドレスを入力してください。 

例）https://www.yamagata21hrb.jp/ 

創業年月(*) 創業年月を西暦で入力してください。 

例）西暦 1990年 1月 

資本金(*)  資本金を入力してください。 

例）50000000円 

【従業員数】 

当事業所(*)  登録事業所の従業員数を入力してください。 

例）50人 

当事業所（男性）(*) 登録事業所の男性従業員数を入力してください。 

例）25人 
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3. 企業 

当事業所（女性）(*) 登録事業所の女性従業員数を入力してください。 

例）25人 

企業全体(*) 企業全体の従業員数を入力してください。 

例）100人 

業種区分(*) 業種区分を選択してください。 

例）製造 

会社概要・PＲコメント(*) 会社概要・PR コメントを入力してください。 

画像 事業所・企業の紹介画像を選択してください。 

※画像サイズ（容量）の上限 10MBです。 

その他リンク その他、企業やサービス等を紹介する H Pがあれば入力してください。 

また紹介する説明の為のコメントを入力してください。 

例）https://www.yamagata21hrb.jp/ 

例）弊社サービスを紹介する動画サイトです。 

何を見て登録したか 何を見て登録したか選択式で入力してください。 

メルマガ配信(*) やまがた 21 人財バンクが発行するメールマガジンの希望を選択してください。 

※やまがた 21人財バンクから山形県内の情報を定期的にご提供いたします。 

例）希望する 
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3. 企業 

3-2. 企業のログイン 

やまがた 21 人財バンクから「【やまがた 21 人財バンク】企業情報登録反映のお知らせ」メールが届いた後、記載された 

ログイン ID・パスワードを入力してください。 

 
 

        

 

 

 

 

 

 

 
会員の方は、ログイン ID とパスワードでログインしてください。 

ログイン ID をお忘れの方はやまがた 21 人財バンクへお問い合わせください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

1 ログインする 

ログイン ID・パスワードはログインに使用しますので、忘れないようにメモ帳などに控えておいてください。 

※登録後、ログイン ID は変更できませんのでご注意ください。（パスワードはマイページから変更可能です） 

をクリックします。 

 

 

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 

mailto:y1@yamagata21hrb.jp
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3. 企業 

3-3. マイページ 企業情報 変更・ 削除 

左側の  画像 3 をクリックし、【マイページ情報変更/削除】画面を開きます。 

 
 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 

1 情報を変更する 

画像の 1 「変更」 をクリック後、【企業情報変更】画面から企業情報の内容を変更します。 

 

2 情報を削除する 

画像の 2 「削除」 をクリック後、【企業情報削除】画面から企業情報を削除します。 

削除の際は、削除理由を選択してください。 

削除が反映されると、以降マイページのご利用ができなくなりますのでご注意ください。 

 

 

 

2 
3 
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3. 企業 

3-3-1. マイページ 企業情報 変更 

 

【マイページ情報変更/削除】  から「変更」をクリック後、【企業情報変更】画面から企業情報の内容を変更します。 

 
 

        

      

 

 

画面から  をクリックし、企業情報の内容を変更後  をクリックします。 

※前の画面へ戻る際は  をクリックしてください。 

確認画面にて、入力内容をご確認後  をクリックしてください。 

※入力内容を再度変更したい場合は、  をクリックして再度入力してください。 

企業情報の変更依頼が完了します。 

 

 

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 
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3. 企業 

3-3-2. マイページ 企業情報 削除 

 

【マイページ情報変更/削除】  から「削除」クリック後、【企業情報削除】画面から企業情報の内容を削除します。 

削除の際は、削除理由を選択してください。 

 
 

        

      

 

 

上部の削除理由を選び →  をクリックします。 

企業情報の削除依頼が完了します。 

 

削除が反映されると、以降マイページのご利用ができなくなります。また登録されている求人情報も合わせて削除されます。 

 

 

 

 

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 
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3. 企業 

3-4. マイページ 求人情報 登録 

左側の  画像 2 をクリックし、【マイページ情報変更/削除】画面を開き、【■求人情報登録】画像 1 をクリックします。 

 
 

       

 

 

 

 

 
※登録は求人情報閲覧ページから情報をコピーして登録することもできます。但し、依頼反映待ちの求人につきましてはコピーできません。 

  

1 

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 

2 
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3. 企業 

3-4-1. マイページ 求人情報 登録 

 

【マイページ情報変更/削除】  をクリックし、【■求人情報登録】をクリック。【求人情報登録】画面に入力してください。

は必須項目です。 

 

 

 

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 

1 
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3. 企業 

内容を入力後  をクリックします。 

確認画面にて、入力内容をご確認後  をクリックしてください。 

※入力内容を変更したい場合は、  をクリックして再度入力してください。 

求人情報の登録依頼が完了します。 
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3. 企業 

3-4-2. 入力例一覧 

は必須項目です。 

求人対象(*) 求人の登録区分を選択してください。 

※登録区分の「高度人材」については、※高度人材とは を参照してください。 

例）U I ターン希望者（高度人材該当） 

採用人数(*) 採用人数を入力してください。 

例）2人 

就業時間(*) 就業時間を入力してください。 

例）09:00～17:45 

休憩時間(*) 休憩時間を入力してください。 

例）60分 

休日(*) 休日を入力してください。 

例）土 日 祝 他 

【時間外労働】 

時間外労働(*) • 時間外労働の有無または、裁量労働制を選択してください。有の場合は月平均の時間を入力してください。

例）有 10時間 

固定残業制(*) 固定残業制の有無を選択してください。有の場合は具体的な理由を入力してください。 

【雇用期間】 

雇用期間の定め(*)  雇用期間の定めの有無を選択してください。有の場合は雇用期間の定めの内容をを入力してください。 

例）有 1年 ○年○月～○年○月○日迄 

契約の更新(*)  契約の更新の有無を選択してください。有の場合は契約の更新の内容をを入力してください。 

例）有 1年 ○○により判断する 

更新上限(*)  更新上限の有無を選択してください。有の場合は更新上限の内容をを入力してください。 

例）有 1年 通算契約の上限○年／更新回数の上限○回 

【試用期間】 

試用期間(*)  試用期間の有無を選択してください。有の場合は何ヶ月を選んでください。 

例）3 ヶ月 

待遇変更(*)  待遇変更の有無を選択してください。有りの場合は具体的な理由を入力してください。 

雇用形態(*)  雇用形態を選択してください。 

例）正社員 

【就業場所】 

雇入れ直後(*)  雇入れ直後の就業場所（地域）（複数可）を選択し、就業場所の住所を入力してください。 

複数の就業場所がある場合は、就業場所の住所に続けて入力してください。 

例）村山地域 

例）山形市城南町 1-1-1 

変更の範囲(*) 就業場所の変更の範囲を入力してください。 

受動喫煙対策(*)  受動喫煙対策の有無 

受動喫煙対策の有無を選択してください。 

例）有 
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3. 企業 

受動喫煙対策の内容 

受動喫煙対策の有無が有の場合、受動喫煙対策の内容を選択してください。（受動喫煙対策の有無が有以外を選択してい

た場合、選択していても求人情報詳細には表示されません。 

例）屋内禁煙 

受動喫煙対策に関する特記事項 

受動喫煙対策の有無が「その他」の場合、受動喫煙対策に関する特記事項を入力してください。（受動喫煙対策の有無の選

択内容に関わらず入力した内容は求人情報詳細に表示されます。 

例）「屋外喫煙化（屋外で就業）」 

年齢制限(*)  年齢制限の有無を選択してください。また有の場合は、年齢範囲の入力、年齢制限を設ける理由の選択、具体的な理由を入

力してください。 

例）有 ～18 歳 

例）芸術・芸能における表現の真実性（3号のハ） 

例）演劇の子役のため、□歳以下の方を募集 

賃金形態(*)  賃金形態を選択してください。 

例）月給 

基本給(*)  基本給の範囲を入力してください。 

例） 150000 ～ 250000 

定期的に支払われる手当(*)

  

定期的に支払われる手当を選択してください。（複数可） 

例）通勤 住宅 

保険加入(*) 保険加入を選択してください。（複数可） 

例）雇用保険 労災保険 健康保険 厚生年金 

福利厚生の内容 福利厚生の内容を入力してください。 

例）企業年金 確定拠出年金 

昇給(*)  昇給回数（年）を入力してください。またその他記載事項があれば入力してください。 

例）年 1回 

賞与(*) 賞与回数（年間）を入力してください。またその他記載事項があれば入力してください。 

例）年間 3 ヶ月 

【職務内容】 

雇入れ直後(*)  雇入れ直後の職務内容を入力してください。 

例）プログラミング 

変更の範囲(*)  職務内容の変更の範囲を入力してください。 

【職種区分】 

雇入れ直後(*) 雇入れ直後の職種区分を選択してください。 

例）SE・プログラマー 

変更の範囲(*) 職種区分の変更の範囲を入力してください。 

必要な経験等(*) 必要な経験等を入力してください。 

例）C# Visual Studio使用経験者 

必要な条件・資格(*) 必要な条件・資格を入力してください。 

例）高校卒業以上 

その他希望事項 その他希望事項があれば入力してください。 
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3. 企業 

3-5. マイページ 求人情報 変更・ 延長・ 削除 

左側の  画像 4 をクリックし、【マイページ情報変更/削除】画面を開きます。 

 
 

        

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 

1 情報を変更する 

1．「変更」をクリック→【求人情報変更】画面から求人情報の内容を変更します。 

 

2 期限を延長する 

2．「延長」をクリック→【求人情報延長】画面から求人情報の有効期限を延長します。 

延長期間は、該当処理を行った日付を起算として 6 ヶ月になります。 

 

3 情報を削除する 

3．「削除」をクリック→【求人情報削除】画面から求人情報の内容を削除します。 

削除の際は、削除理由を選択してください。 

2 

4 

3 
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3. 企業 

3-5-1. マイページ 求人情報 変更 

 

【マイページ情報変更/削除】  から「変更」をクリック後、【求人情報変更】画面から求人情報の内容を変更します。 

 
 

        

      

 

 

画面から  をクリックし、求人情報の内容を入力後  をクリックします。 

（前の画面へ戻る際は  をクリックしてください。） 

確認画面にて、入力内容をご確認後  をクリックしてください。 

（※入力内容を再度変更したい場合は、  をクリックして再度入力してください。） 

求人情報の変更依頼が完了します。 

 

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 
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3. 企業 

3-5-2. マイページ 求人情報 延長 

 

【マイページ情報変更/削除】  から「延長」をクリック後、【求人情報延長】画面から求人情報の有効期限を延長します。 

延長期間は、該当処理を行った日付を起算として 6 ヶ月になります。 

 
 

        

      

 

 

画面から  をクリックします。 

登録されている求人情報の有効期限を延長（6 ヶ月）します。※変更・削除依頼中は、依頼された情報で表示されます。 

求人情報有効期限の延長依頼が完了します。 

 

  

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 
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3. 企業 

3-5-3. マイページ 求人情報 削除 

 

【マイページ情報変更/削除】  から「削除」をクリック後、【求人情報削除】画面から求人情報を削除します。 

削除の際は、削除理由を選択してください。 

 
 

        

      

 

 

上部の削除理由を選び →  をクリックします。 

求人情報の削除依頼が完了します。 

 

 

 

 

 

 

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 
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3. 企業 

 

 

 

3-6. パスワード・ メール配信の設定・ 変更 

企業情報（マイページ） → 【マイページ情報変更/削除】   → その他設定から設定します。 

 

 

     

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 企業を初めて登録するとき 

2 

3 

1 メール配信の設定・パスワードの変更 
■メール配信の設定 ■パスワードの変更の部分をクリックします。画像 2、画像 3 の画面に遷移します。 

 

2 パスワードの変更  

入力後、ページ下部の  をクリックします。→ パスワード変更完了画面が開きます。 

 

3 メール配信の設定 

選択項目  を選び  をクリックします。→ メール配信の設定完了画面が開きます。 

 

 

 

 

 

 

【パソコン画面】 【スマートフォン画面】 

1 

 


